بسم الله الرحمن الرحيم
إلى الأستاذ الفاضل/ …………………
تحية طيبة، وبعد..
أتوجه إلى سيادتكم بتقرير مدرسي عن ……………… وذلك عن الفترة من …./…./…. إلى …./…./….، حيث كانت السمات السائدة في المدرسة في تلك الفترة هي ……………………
كما كان المناخ العام يشجع على …………….، وبالنسبة لمميزات تلك الفترة وإنجازاتها فكانت كالآتي: …………………..، وبالنسبة إلى السلبيات التي واجهتها المدرسة (طلاب، معلمين) كانت ……………………
بالنسبة للمعوقات الدخيلة التي أثرت على استقرار الأوضاع فكانت ……………………، وقد تم التحايل عليها بفضل الرؤية الثاقبة والتميز الإداري في إدارة الأزمات من قِبل فريق المشرفين والإداريين والمسؤولين.
ملاحظات: ……………………………………………..
قام بإعداد التقرير: …………………..

تحريراً في يوم ………….. الموافق ……/…../………                       توقيع مدير المدرسة
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